Multilaterale and bilaterale E -

Education and Culture

Lifelong Learning Programme Par‘fner‘sc haften QUALITY AND SUSTAINABILITY

Quiz 6- Projektmanagement

"Wie gut sind Sie darin, Ihre Partnerschaft und Thre Finanzen zu verwalten?”

Kreuzen Sie die Antwort an, die auf Sie zutrifft, vergleichen Sie IThre Antwort mit Ihren Partnern und
Uberpriifen Sie zum Schluss das Ergebnis!

VERANTWORTUNG UBERNEHMEN

Es gibt eine Person bei uns, von der wir wissen, dass sie sich daran erinnert, wann
® Fristen ablaufen, und die die Verantwortung dafir Gibernommen hat, anfallende
Aufgaben zu erledigen.

Wir haben die Aufgaben gleich verteilt und haben eine Aufgabenliste, in der steht,
[] wer die Verantwortung hat und wann Fristen anstehen.

Bei unseren Partnertreffen besprechen wir, wer die Verantwortung fiir welche
Aufgabe Gibernehmen kénnte, und gewdhnlich denken wir immer an die Aufgaben -
A\ bis auf seltene Falle, wo Aufgaben bis zur letzten Minute vergessen werden.

KOMMUNIKATION

Die koordinierende Einrichtung kommuniziert regelmaBig mit allen, und wir
veranstalten regelmaBige Partnertreffen.

A E-Mail kann aufgrund technischer Probleme schwierig sein, und die Post ist sehr
langsam, deswegen ist es manchmal einfacher, selbst zu tun, was anliegt.

@) Wir bleiben sporadisch per E-Mail in Kontakt, und wir haben ein Partnertreffen, bei
dem wir die Gelegenheit haben, zu erzahlen, was wir das Jahr lber gemacht haben.

LOSEN VON PROBLEMEN

Wir Uberprifen regelmaBig unseren Fortschritt und beziehen dabei so viele Gruppen
wie madglich ein. Dies tun wir mit Hilfe verschiedener Aktivitaten. So kénnen wir
Probleme vorhersehen und die Verantwortung daftr, Lésungsschritte zu unternehmen,
bestimmten Personen Ubertragen.

O

Wenn Probleme auftreten, diskutieren wir dartber, wie wir sie als Gruppe am besten
O Iésen kénnen.

A

Wir konzentrieren uns lieber auf positive Dinge und suchen nicht nach Problemen.

Alle QaS-Dokumente kénnen auf der QaS-Webseite
heruntergeladen werden, http://qas.programkontoret.se
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FINANZEN

Wir planen unsere Ausgaben mit Blick auf unsere Aktivitaten und unsere Zuschuss-
vereinbarung. Im Verlauf des Jahres halten wir die Transaktionen nach und verwahren die

[[] Quittungen. Wir stellen sicher, dass wir uns an das Budget halten und vermeiden nicht
erstattungsfahige Kosten, wie die Regeln es vorschreiben.

Wenn es darum geht, Partnerschaftsaktivitaten durchzufiihren, ist unser Motto: ,nicht aufs
A Geld schauen®, da wir immer versuchen, Personalkosten abzudecken und keine Quittungen
aufbewahren.

O Am Ende des Jahres verbringen wir viel Zeit damit, Quittungen zu suchen und zu Uberlegen,
woflr wir die Zuwendungen ausgegeben haben. Manchmal geben wir zu viel, manchmal aber
auch zu wenig aus.

VERTRAGLICHE VERPFLICHTUNGEN

Wir haben eine Rickforderung fir die Vorauszahlung bekommen, da wir eine Berichtsfrist
verpasst haben. FUr uns ist es aber am wichtigsten, die Partnerschaft weiter zu fihren - wir
A\ wollen keine Zeit damit verschwenden, lange Formulare auszufillen.

Wir verspaten uns manchmal mit unseren Berichten, aber die Nationale Agentur schickt uns
O immer Erinnerungsschreiben.

Wir haben unsere Zuschussvereinbarung und alle Anhdnge und Merkblatter gelesen, und wir
[[] haben auch mit unserer Nationalen Agentur Rlcksprache gehalten und uns auf ihrer Webseite
informiert.

MONITORING, EVALUIERUNG UND VERBREITUNG

Wir haben uns darauf verstandigt, wie wir das Monitoring durchflihren wollen, als wir den
O gemeinsamen Antrag abgegeben haben und hoffen, dass sich alle Partner an die Vereinbarung
halten.

Wir nehmen uns bei jedem Partnertreffen Zeit daflir, den Projektfortschritt zu besprechen. Wir
[] evaluieren und beobachten die Partnerschaftsaktivitdten und treffen Entscheidungen
hinsichtlich zukinftiger Entwicklungen und Verbreitung unserer Partnerschaft.

A Unser Ziel ist es, Monitoring, Evaluierung und Verbreitung in jeder einzelnen
Partnerorganisation durchzuflihren. Wir sind aber alle so beschaftigt mit anderen Dingen, dass
dies meist nicht stattfindet.

Finden Sie nun heraus, ob Sie gute Projektmanager/innen sind!

Haupt-  Sje missen noch ein wenig an Ihren Partnerschafts- und Managementqualitaten
sachlich  arpejten. Eine gute Partnerschaft braucht Pflege und Organisation, damit sie
/A blihen und gedeihen kann.

Haupt-  Nicht schlecht, aber in einigen Bereichen kénnen Sie sich offenbar verbessern.
sachlich Hahen Sje den Leitfaden fiir Antragsteller und die Erkldrungen in den Priflisten
O schon gelesen?

Haupt-  Kompliment! Sie sind wirklich ausgezeichnete Manager/innen!
sachlich

O
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