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Internationella
PROGRAMKONTORET

"KVALITATIVA ASPEKTER I ANSOKAN"
Comenius partnerskap

HANDLEDNING

Denna handledning vander sig till skande inom férskola, skola och gymnasium
som planerar att séka medel for ett 2-arigt Comenius partnerskap. Dokumentet
kan anvdndas som stéd nar det galler sjalva innehallet i ansdkan och de aspekter
som brukar benamnas kvalitativa.

Dokumentet kan med férdel anvéndas bade av en koordinatorskola som &r
ansvarig for sjalva ifyllandet av ansdékningsformularet (ett s.k. e-formular), och
av en partnerskola som bor delta i planeringen och darmed formuleringen av
ansdkan. Vi avrader partnerskolorna att acceptera en fardigplanerad och
fardigifylld ansbékan som bara ska kompletteras med skolans uppgifter och en
signatur pa slutdokumentet. Det tillvidgag@ngssattet &r ingen bra utgdngspunkt
for ett framgangsrikt projekt.

Som stdd till svenska koordinatorskolor nar det galler det mer tekniska ifyllandet
av e-formuldret, hanvisar vi till "Handboken” som ocksa finns att hamta p% IPK:s
webbplats, http://www.programkontoret.se/sv/Program-
Stipendier/Program1/Programmet-for-livslangt-larande/Comenius/Comenius-
partnerskap/Ansokan/

Vi 6nskar lycka till med ansékningarna och finns givetvis till hands fér fragor. Ni
kan mejla fragor till oss pa e-postadress comenius@programkontoret.se

Ni kan ocksa ringa Programkontorets véaxel pa telefon 08-453 72 00.

Comenius-teamet pa Internationella programkontoret
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Oversikt 6ver bedomningsprocessen

Beddmningen gérs i tva steg: giltighets- och kvalitetsbedémning.

Ansékningarna i 2012 ars ansdkningsomgang giltighetsbedéms i varje partnerland.
Giltighetsbeddmningen av samtliga svenska foérskolors och skolors ansékningar sker pa
Internationella programkontoret, vare sig de ar koordinatorer eller partners. Observera
att manga lander dven tillampar nationella giltighetskriterier. Har er ansdkan bedémts
som ogiltig gar den inte vidare till kvalitetsbedémningen.

Ansdkningar som bedémts som giltiga gar vidare till kvalitetsbedémning. Det nationella
kontoret i koordinators land ansvarar for kvalitetsbedémningen av hela partnerskapens
ansokan. I Sverige beddéms enbart ansékningar som skickats in av svenska
koordinatorer. Bedomningen sker enligt samma beddémningsmall i samtliga lander. En
ansdkan kan f8 max 100 poang for kvalitet.

Partnerskap som far lagre &n 50 podng far avslag pa grund av for 13g kvalitet.
Poangbeddmningen sker efter samma mall i alla deltagande lander.

Kriterierna for giltighet och kvalitet framgar av mallarna for giltighetsbedémning och
kvalitetsbedémning som finns att ladda ner pa Internationella programkontorets
webbplats: http://www.programkontoret.se/sv/Program-
Stipendier/Program1/Programmet-for-livslangt-larande/Comenius/Comenius-
partnerskap/Bedomning-av-ansokan/

Dar hittar ni dven en 6versikt dver de olika landernas nationella giltighets- och
kvalitetskriterier.

Roll i partnerskapet

Alla parter ska tillsammans arbeta fram projektansékan. Inom partnerskapet utser man
en organisation som ska ha en koordinerande roll. Ansdkan ska skrivas pa
partnerskapets arbetssprak.

Koordinatorer

Svenska skolor som ska koordinera projekt ansvarar for att samordna
planeringsprocessen och i samradd med 6vriga deltagande skolor skriva ansékan. I god tid
bor koordinatorn be de deltagande skolorna att ge fullsténdig information om sina
respektive skolor fér sektion C. Nar allt underlag finns och texterna ar skrivna, fyller
koordinatorn i de olika delarna i e-formularet i ratt ordning. Ansdkan ar dynamisk och ett
val i en sektion fortplantas ibland till en annan sektion. E-formulédret nds via
http://www.programkontoret.se/sv/Program-Stipendier/Program1/Programmet-for-
livslangt-larande/Comenius/Comenius-partnerskap/Ansokan/. Nar ansdkan ar komplett
och skickad, ansvarar koordinatorn ocksa for att skicka kopior av ansdkan digitalt till
samtliga projektpartner. Slutligen skall svenska koordinatorer skriva ut ansékan, fa den
signerad av juridiskt ansvarig person (i sektion L) samt skicka in en undertecknad
papperskopia i original och tva kopior till Internationella programkontoret.
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Partnerskolor

Vi avrader partnerskolorna att acceptera en fardigplanerad och fardigifylld ansékan som
bara ska kompletteras med skolans uppgifter och en signatur pa slutdokumentet. Det
tillvdgagangssattet ar ingen bra utgdngspunkt for ett framgangsrikt projekt.

Det ar viktigt att i god tid forse den koordinerande skolan med alla de uppgifter som
kravs under sektion C for varje deltagande partnerskola. Sarskilt viktigt ar att ge
koordinatorn den skolkod som galler fér skolan/enheten (gaéller ej férskolor) som skrivs in
under “National ID”. Nar den gemensamma anstkan ar insand av koordinatorn, ska alla
partnerskolor fa den slutliga ansdkan digitalt fran sin koordinator. Varje partnerskola
skriver ut ansékan som ska undertecknas (i sektion L) av den person pa skolan som &r
juridiskt ansvarig. Den undertecknade anstkan i original skickas till Internationella
programkontoret.

Giltighet

Det ar viktigt att er ansdkan ar fullstandigt ifylld och att den ar underskriven av
firmatecknare. Du kan inte komplettera efter att ansdkningstiden gatt ut, men fram till
och med sista ansdkningsdagen.

Kriterierna for giltighet framgar av mallarna for giltighetsbedomning som finns att
ladda ner pa Internationella programkontorets webbplats:
http://www.programkontoret.se/sv/Program-Stipendier/Program1/Programmet-for-
livslangt-larande/Comenius/Comenius-partnerskap/Bedomning-av-ansokan/

Anvand mallen for att kontrollera ansdkan en sista gang innan ni skickar in den till
Internationella programkontoret.

Observera att flera lander tillampar sarskilda nationella administrativa regler for giltighet.

Svenska administrativa regler for giltighet 2012

1. Svenska skolor med upp till 1 000 elever far bara skicka in en projektansokan.
Stora skolor med fler &n 1 000 elever far skicka in hogst tva projektansokningar.

Skickar en skola in fler ansékningar &n tilldtet kommer Internationella
programkontoret att kontakta skolledningen/firmatecknaren som beslutar
vilken/vilka ansékningar som ska ga vidare i bedémningsprocessen. Med skola
avses forskolor samt skola/enhet med egen skolkod (SCB). Denna skolkod ska
skrivas in i ansbkan under “National ID".

2. En skola som har ett pagdende Comenius partnerskap kan inte anséka om ett
ytterligare Comenius partnerskap innan kontraktsperioden &r slut. En skola med
mer &n 1000 elever och med tva padgdende Comenius partnerskap kan inte anstka
om ytterligare Comenius partnerskap innan ett av partnerskapen ar formellt
avslutad.
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3. Ansdkan maste vara skriven pa svenska eller engelska. Det galler &ven om
kommunikationsspraket inom partnerskapet ar ett annat &n svenska eller
engelska. I sadana fall maste ansdkan dversattas och skickas med som bilaga till
den signerade originalansdkan.



Kvalitet

Det nationella kontoret i koordinators land ansvarar for kvalitetsbedémningen av hela

partnerskapens anstkan. Bedémningen sker enligt samma bedémningsmall i samtliga

lander. En ansdkan kan fa max 100 poing for kvalitet. Partnerskap som far ldgre &n
50 poing far avslag pa grund av for 1ag kvalitet.

Ansdkan bedéms i sin helhet med utgangspunkt fran de “award criteria” som har
faststallts for programmet Comenius partnerskap. Ni finner dessa i Kommissionens
informationsblad om Comenius multilaterala partnerskap respektive Comenius bilaterala
partnerskap som kan laddas ned fran Internationella programkontorets webbplats:
http://www.programkontoret.se/sv/Program-Stipendier/Program1/Programmet-for-
livslangt-larande/Comenius/Comenius-partnerskap/Ansokan/

P& féljande sidor &r bedémningen nedbruten med poadng per frdga enligt mallen for
kvalitetsbedémning. I rutan ser ni det aktuella bedémningskriteriet. Vi har vid varje fraga
fortydligat fragestéliningar och olika aspekter som &r viktiga att ta upp i er ansékan. Kom
ihdg att, oavsett om ni &r koordinator eller partner sa géller ansdkan for hela
partnerskapet. Det ar darfoér viktigt de olika parternas perspektiv och roll kommer fram i
samtliga fragor.

Nar ni fyller i ansdkan gar det ibland inte att undvika dverlappningar eller upprepningar.
Vi rekommenderar er att 6verse med detta eftersom det bidrar till att bedémningen av
partnerskapet blir enklare och dverskadligare om man vid varje fragestallning kan finna
all den information som ska bedémas.

Oversikt over ansokans delar

A. GENERAL INFORMATION Ska inte fyllas i

B. SUBMISSION Viktiga upplysningar att skriva in fér sjalva
ansokningsforfarandet

C. APPLICANT ORGANISATIONS Information om koordinatorskolan och
samtliga partnerskolor

D. PROJECT DESCRIPTION Beskrivning av projektmal, resultat, och
genomslaget av projektet

E. PROJECT MAIN FOCUS Vilka &mnesomraden, teman,
nyckelkompetenser och dylikt som projektet
berdr

F. PROJECT IMPLEMENTATION Beskrivning av projektets ansvarsférdelning,
kommunikation, integrering i verksamheten,
spridning och utvardering

G.PARTICIPANTS AND ACTIVITIES Beskrivning av deltagarna for varje skola
samt ett aktivitetsschema for tva ar. Endast
féor Comenius bilaterala partnerskap:
Beskrivning av planerade klassutbyten.

H. REQUESTED EU FUNDING Askat bidrag och planering av mobiliteter

I. CHECKLIST Giltighetskrav for ansdkan

J. DATA PROTECTION NOTICE Ska inte fyllas i

K. DECLARATION OF HONOUR Avtalsférsakran

L. SIGNATURE Underskrift pa pappersversionen som intygar
texten under sektion K
M. SUBMISSION Har skickar man in ansékan on-line
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Det &r till delarna C-H som vi har formulerat tips och rad nar det galler
kvalitativa aspekter. Vi har delat upp det sd att multilaterala partnerskap
beskrivs for sig och bilaterala partnerskap for sig.

Langst bak i detta dokument finner ni en engelsk-svensk ordlista dver vanliga
ord i ansdékningssammanhang.

C. APPLICANT ORGANISATIONS

All kommunikation fran var sida sker med kontaktpersonen och via e-post. Det
gor att vi uppmanar er att vara mycket noga med att kontrollera att denna
adress ar korrekt. Samtliga ansdkningar giltighetsbedéms. Goér det enkelt fér oss
att se att ni som ansékare ar giltiga inom Comenius. Detta gér ni bade genom de
val ni gori C.1.1 (som koordinator) respektive C.2.1, C.3.1 osv. (som partner)
och i de fritextfalt dar ni beskriver er skola. Var observant pa att svaret dar ska
innehalla information om/beskrivning av:

a. Organisationen som sdker

b. Organisationens roll i projektet - sdval rollen tydliggjord i projektet som vad ni som
organisation ska tillféra era partners och vad ni saknar som ni hoppas fa ta del av vad
galler deras kompetens.

c. Organisationens inriktning - vilka malgrupper jobbar ni med?

I kvalitetsbeddmningsmallen finner ni i annex 1 ett utdrag ur malen fér Comenius - en
bra koll om ni ligger ratt i er intention att ga in i ett Comenius partnerskap.



Comenius multilaterala partnerskap

Vi upprepar vikten av att planera projektet tillsammans, koordinatorskola och
partnerskolor, sa att det som skrivs under delarna D-H verkligen &r en gemensam
dverenskommelse och inte ndgot som dikterats av koordinatorskolan.

D. PROJECT DESCRIPTION
D.1. SUMMARY

Denna beskrivning ska ge en utomstdende en konkret uppfattning om projektet och dess
genomférande. Om ni beviljas bidrag anvédnds sammanfattningen foér att sprida
information om partnerskapet till allmanheten och andra intresserade skolor och
forskolor. Detta gors bland annat genom databasen EST - European Shared Treasure:
http://www.programkontoret.se/sv/Material-Dokumentation/Projektexempel/EST---
databas-for-partnerskap/

D.2. RATIONALE

Aven om denna del inte heller far ndgra poédng ar den viktig i det att den ger bedémaren
en grund att utgd ifran vid den reella bedémningen. Beskriv hur och varfér ni bestdmde
er for att skapa detta projekt och vad det kommer att fylla for funktion pa de deltagande
skolorna.

D.3. PROJECT OBJECTIVES AND STRATEGY

Har ska ni beskriva vilka konkreta mal ni har féor samarbetet, vilka teman eller
problemomraden ni planerar att arbeta med och hur ni konkret kommer att arbeta for att
uppnd malen. M3len ska verka realistiska i kombination med den &vriga beskrivningen av
ert partnerskap. Allmanna hanvisningar som t.ex. "for starkande av den Europeiska
dimensionen” eller "motverka rasism” racker inte, inte heller att hanvisa till laroplanernas
krav pa internationalisering. Fundera éver vad som ska ha féréndrats néar ni har
genomfort projektet. Det kan vara intressant att dela upp malen for olika malgrupper da
de ju kan vara olika for t. ex: elever, larare och skolan som helhet.

Var realistiska — vag era ambitioner mot de forutsattningar ni har rent praktiskt i form av
exempelvis tid och ekonomiska resurser. Beddémarna ser ocksa till realismen i det ni vill
foreta er.

Nar det galler relevans kommer ansdkningar som bedéms som svaga i
kvalitetsbedémningsfasen att avslds - projektet ma vara hur bra som helst, men om det
inte &r relevant fér malen inom programmet Comenius kommer det inte heller att
godkannas.


http://www.programkontoret.se/sv/Material-Dokumentation/Projektexempel/EST---databas-for-partnerskap/
http://www.programkontoret.se/sv/Material-Dokumentation/Projektexempel/EST---databas-for-partnerskap/

Ur beddmningsmallen:
a) The subject is relevant for the Comenius programme.

The application clearly indicates how the subject relates to the objectives of the
programme

The application should address the relevant target group.

Max podng: 4

b) The aims of the Partnership and the approach chosen to achieve them are
clear and realistic.

The aims and objectives are clearly stated and are achievable within the time-frame
of the project. The application provides an explanation on how the aims will be
achieved.

Max podng: 8

D.4. RESULTS AND OUTCOMES

Har ar det vardefullt om ni ocksa beskriver delresultat (kan vara bade erfarenheter,
metoder och eller produkter) redan for det forsta projektdret. For alla medverkande, inte
bara for elever, &r det vardefullt att se vilken malsattning de jobbar fér och vad de redan
efter ett ar kan visa upp. Resultaten som beskrivs har ska vara relaterade till
partnerskapets mal.

Ur bedémningsmallen:
The results are relevant for the Partnership in question.

The results are clearly linked to the aims and objectives of the partnership and should
be appropriate for the target group involved.

Max podng: 8

D.5. EUROPEAN ADDED VALUE

Beskriv har mervardet av ett europeiskt samarbete. Vilka effekter och konsekvenser kan
bara uppnas genom att samarbeta med europeiska partner? Vilket mervarde har det
europeiska partnerskapet i jamférelse med att t ex samarbeta med en grupp svenska
skolor? Férvantade resultat som en skola skulle kunna uppna ensam t.ex. under en
temavecka, ar inte relevanta i detta sammanhang.

Ur bedédmningsmallen:

The Partnership will generate European added value

The application shows that the Partnership will achieve results which would not be
attained by activities carried out entirely within one and the same country.

Max podng: 8




D.6. IMPACT

Beskriv har forst och framst vilka erfarenheter och resultat som ni férvantar er av
partnerskapet. Beskriv genomslaget av projektet for de deltagande partnerna utifran
olika perspektiv: Vilka effekter kan férvintas pa deltagande elever och personal? Vilka
effekter kan férvantas pa deltagande organisationer?

Ur beddmningsmallen:

The expected impact and benefits of the Partnership on participating
institutions and individual participants are clear and well defined.

The application provides a clear and well defined explanation on the expected impact
and benefits of the partnership on:

- the participating staff and pupils/learners/trainees,

- the participating organisations/institutions.

Max podng: 8

E. PROJECT MAIN FOCUS

Inga av rubrikerna E.1. till E.5. har ndgon kvalitativ betydelse. Det &r ett satt for badde de
nationella programkontoren och Kommissionen att fa information om, jamféra och
dokumentera vad de olika partnerskapen arbetar med inom en viss ansékningsomgang.

F. PROJECT IMPLEMENTATION

F.1. DISTRIBUTION OF TASKS

Har ska ni vara noga med att tydligt beskriva hur roller och ansvar fordelas inom
partnerskapet. Se till att det blir tydligt att alla partnerskapsdeltagare deltar aktivt och
att inte koordinatorn tar pa sig samtliga uppgifter eller styr for mycket. Det &r bra att
dela upp olika uppgifter pa olika partnerskolor och det &r bra att tdnka igenom hur dessa
uppgifter och ansvar samordnas.

Ur bedémningsmallen:

There is an appropriate balance between the roles and tasks of the different
participants in terms of their involvement in the activities to be carried out.

There is an appropriate and clearly defined distribution of roles and tasks across the
Partnership to match each partner's own competences. The contribution of each
partner is clearly explained.

The tasks are defined and distributed among the partners in such a way that the
results can be achieved within the time-frame of the project. The Partnership
coordination is well assured by the coordinating institution.

The participating organisations are appropriate for the subject on which the
Partnership will be working.

Max podng: 8




F.2. COOPERATION AND COMMUNICATION

Det bér framga tydligt hur alla deltagare under projekttiden kontinuerligt samarbetar och
hur ni har férberett er sa att inte projektet kommer att besta av en sammanséttning
enskilt utférda arbeten hos de olika projektdeltagarna i slutet av perioden. Till exempel
ger uppgifter som: “e-post mellan partnerskapsdeltagare” mindre an: “utbyte av
delresultat i november, kommentarer och synpunkter inom 4 veckor, resultat pa
webbplats efter aterkoppling ... ”. Man kan dela upp informationen pa ett lampligt satt for
olika nivaer.

Tips pa fragor som ni kan stélla er:

- vilka personer samarbetar med vilka om vad?

- vilka medier ska vi anvanda fér kommunikation/samarbete?

- nar kommunicerar/samarbetar vi? - med vilka intervall?

Det centrala begreppet ar alltsa hur ni sikerstéller effektiv kommunikation och
samarbete. Ta garna hjalp redan i formuleringsfasen av de verktyg som utvecklats for
att stétta pdgdende partnerskap och som ni hittar pd var webbplats:
http://www.programkontoret.se/sv/QaS/

Ur bedémningsmallen:

Appropriate measures have been planned to ensure effective communication
and cooperation between the participating institutions.

Appropriate measures are foreseen to ensure communication and cooperation such as
meetings, workshops, conference calls, regular correspondence, newsletters, and
other forms of exchange of information (such as use of ICT).

Max podng: 4

F.3. PARTICIPANTS’ INVOLVEMENT

Om partnerskapet har fokus pa elevaktivitet, forklara i vilken grad och hur eleverna
kommer att vara delaktiga i planering, genomférande och utvardering av
projektaktiviteter.

Om partnerskapet fokuserar pa pedagogiska fragor eller skolledningsfragor, forklara i
vilken grad och hur all berérd personal kommer att engageras i planering, genomférande
och utvérdering av projektaktiviteter.

Tips: Ett bra satt att engagera bade elever och kollegor &r att de far vara med i alla
faser, dven i den del som involverar mobilitet. Alla elever kan sannolikt inte félja med pa
resor, men nagra elevrepresentanter kan med férdel engageras i projektméten dar en
stor del av planeringen &ger rum. Om manga lérare engageras i projektet &r det bra att
flera turas om att ka pa projektméten.
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Ur beddmningsmallen:

The application makes clear how relevant staff and/or trainees will be
involved in the planning, implementation and evaluation of activities

If the Partnership is focused on cooperation on a specific subject (e.g. training or
education content) or cooperation within a specific field or economic sector, the
application makes clear how all relevant staff will be involved in the planning,

implementation and evaluation of activities

If the Partnership is rather pupil / trainee oriented, the application makes clear the
role that pupils / trainees will play in the different stages of the Partnership (planning,
implementation, evaluation)

Max podng: 8

F.4. INTEGRATION INTO ONGOING ACTIVITIES

Om projektet har fokus pa elevdeltagande beskriv, med utgangspunkt i
laroplaner/kursplaner, hur projektaktiviteterna kommer att integreras i undervisningen
for de elever som deltar i projektet vid de medverkande skolorna. Beskriv i vilka amnen
momenten ska ingd, ge konkreta exempel och ange malsattning.

Om projektet har fokus pa pedagogiska fragor eller skolledningsfragor, férklara hur
projektaktiviteterna ska integreras i pagdende verksamhet vid de medverkande skolorna.
Vilka berdrs och hur &r effekter och resultat ténkta att nd ut for att uppna strategiska
resultat?

Ett partnerskapsprojekt ska ses som ett satt att utveckla sin verksamhet i 6nskad
riktning och man bér darfér kunna visa hur man rent konkret gar tillvdga under
projekttiden. Projektet ska utga fran ett konkret utvecklingsbehov och ingd i den
ordinarie verksamheten. Gor det ni 4ndd kanner att ni behdver géra och detta genom att
samarbeta internationellt.

Ur beddmningsmallen:

The Partnership is integrated into the curriculum and / or ongoing activities
of the institutions involved.

In Partnership dealing with cooperation on a specific subject (e.g. training or
education content) or cooperation within a specific field or economic sector, the
application makes clear how the project fits into the regular activities of the
participating institutions.

If the Partnership focuses on pupil / trainee involvement, the application makes clear
how the Partnerships activities will be integrated into the curriculum of the
participating pupils / trainees and what subjects of the curriculum will be concerned.

Max podng: 8




F.5. EVALUATION

Har ska ni beskriva hur ni inom partnerskapet kommer att arbeta [6pande for att
sakerstalla att de planerade malen nas, att aktérerna genomfor de sdkta mobiliteterna,
att tidsplaner halls och att eventuella fel kan rattas till under projektets gang. Tips pa
fragor ni kan stélla er:

- vem utvarderar vad?

- nar utvarderar vi?

- pa vilket satt utvarderar vi?

- hur 3terkopplar vi utvarderingen till verksamheten under pagdende projekt?

Ett antal nationella kontor, daribland Internationella programkontoret, har utarbetat
stdddokument som bland annat kan anvandas till att goéra en plan fér utvardering av
partnerskapet ur olika perspektiv, se: http://gas.programkontoret.se

Ur bedémningsmallen:

The Partnership has defined an approach to evaluate whether the aims and
the expected impact of the Partnership will be achieved in the course of the
project lifecycle.

The evaluation plan/approach is well defined and covers aspects such as follow-up of
progress made and Partnership performance, satisfaction of participants and other
target groups, attainment of objectives, measurement of impact.

Max podng: 8

F.6. DISSEMINATION AND THE USE OF RESULTS

Gor en konkret och tydlig plan for spridning. I den ska det vara tydligt hur ni har planerat
att sprida och anvanda resultat, erfarenheter och slutprodukter inom och mellan de
deltagande skolorna.

Har ska ni dven tydligt redovisa hur andra skolor, organisationer, institutioner m.fl., som
inte har varit med i partnerskapet, kan ha nytta av projektresultaten.

Ur bedémningsmallen:

a) The planned dissemination and exploitation activities are well defined
and ensure optimal use of the results amongst the participating
institutions.

The dissemination activities are focused and well defined. The Partnership clearly
explain and demonstrates the interest/potential to disseminate and make use within
their own institutions of the results, experiences and, where applicable, the end
products of the Partnership.

Max poédng: 8
b) Other institutions will also benefit from the planned dissemination and

exploitation activities and, if possible, the results will also be spread to the
wider community.

The partnership plans to disseminate the results to organisations/networks outside
of the partnership and has provided clear plans as to how they will achieve this.

Max podng: 4
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G. PARTICIPANTS AND ACTIVITIES

G.1. PARTICIPANTS

Héar ska ni ange hur manga elever och personal som kommer att beréras och vara
delaktiga i projektet. Det ar sjalvklart skillnad féor genomslaget om det ar en klass som
ar med i projektet och om det &r mer eller mindre hela skolan som &r engagerad!

G.2. WORK PROGRAMME

Arbetsprogrammet ska omfatta hela projektperioden om tva ar och vara relativt sett
jamnt fordelat 6ver de bada aren. Det bér vara kort och konkret samt tydligt visa pd de
ingdende projektfaserna. Overlappningar med sadant som tidigare har beskrivits kan
knappast och behéver inte undvikas - tvartom, det gér bedémningsarbetet effektivare.
Atgarder och aktiviteter som beskrivs har ska vara relaterade till partnerskapets mal.
Arbetsprogrammet visar allts3 era steg i riktning mot malet. Notera att man kan fa 12
poang pa G.2.b. Det antyder vikten av just denna fraga.

Ur bedémningsmallen:

a) The work programme covers the whole period of 2 years and is
appropriate for achieving the objectives.

The work programme includes activities consistent with the Partnership's overall aims
and objectives, and covers the whole period of 2 years.

Max poédng: 4

b) The planned activities and mobilities are relevant for the Partnership in
question.

The planned activities (including mobility) are linked directly to the aims and
objectives of the proposal and are specific and relevant to the aims and the target
groups involved.

Max podang: 12
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Comenius bilaterala partnerskap

Vi upprepar vikten av att planera projektet tillsammans, koordinatorskola och
partnerskola, s3 att det som skrivs under delarna C-H verkligen &r en gemensam
dverenskommelse och inte ndgot som dikterats av koordinatorskolan.

C. APPLICANT ORGANISATIONS

All kommunikation fran var sida sker med kontaktpersonen och via e-post. Det
gor att vi uppmanar er att vara mycket noga med att kontrollera att denna
adress ar korrekt. Samtliga ansdkningar giltighetsbedéms. Gor det enkelt for oss
att se att ni som ansékare ar giltiga inom Comenius. Detta gér ni bade genom de
val ni gori C.1.1 (som koordinator) respektive C.2.1, C.3.1 osv. (som partner)
och i de fritextfalt dar ni beskriver er skola. Var observant pa att svaret dar ska
innehalla information om/beskrivning av:

a. Organisationen som soker

b. Organisationens roll i projektet — savél rollen tydliggjord i projektet som vad ni som
organisation ska tillféra era partners och vad ni saknar som ni hoppas fa ta del av vad
galler deras kompetens.

c. Organisationens inriktning - vilka malgrupper jobbar ni med?

I kvalitetsbedémningsmallen finner ni i annex 1 ett utdrag ur malen fér Comenius - en
bra koll om ni ligger rétt i er intention att ga in i ett Comenius partnerskap.

D. PROJECT DESCRIPTION

D.1. SUMMARY

Denna beskrivning ska ge en utomstdende en konkret uppfattning om projektet och dess
genomférande. Om ni beviljas bidrag anvands sammanfattningen for att sprida
information om partnerskapet till allmanheten och andra intresserade skolor och
forskolor. Detta gérs bland annat genom databasen EST - European Shared Treasure:
http://www.programkontoret.se/sv/Material-Dokumentation/Projektexempel/EST---
databas-for-partnerskap/

D.2. RATIONALE

Aven om denna del inte heller far ndgra poédng ar den viktig i det att den ger bedémaren
en grund att utgd ifran vid den reella beddmningen. Beskriv hur och varfér ni bestdmde
er for att skapa detta projekt och vad det kommer att fylla for funktion pa de deltagande
skolorna.

D.3. PROJECT OBJECTIVES AND STRATEGY

Hé&r ska ni beskriva vilka konkreta mal ni har for samarbetet, vilka teman eller
problemomraden ni planerar att arbeta med och hur ni konkret kommer att arbeta for att
uppnd malen. Malen ska verka realistiska i kombination med den &vriga beskrivningen av
ert partnerskap. Allmanna hanvisningar som t.ex. "for starkande av den Europeiska
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dimensionen” eller “motverka rasism” racker inte, inte heller att hanvisa till laroplanernas
o . . . . . TR . .
krav pa internationalisering. Fundera éver vad som ska ha forandrats nar ni har
. . . o . . [¢] [*]
genomfort projektet. Det kan vara intressant att dela upp malen fér olika malgrupper da
de ju kan vara olika for t.ex. elever, larare och skolan som helhet.

Ur beddmningsmallen:

a) The subject is relevant for the Comenius programme.

Max podng: 4
b) The aims of the Partnership and the approach chosen to achieve them are

clear and realistic.

Max podng: 8

Ur bedémningsmallen:
The results are relevant for the Partnership in question.

The results are clearly linked to the aims and objectives of the partnership and should
be appropriate for the target group involved.

Max podng: 8

D.5. EUROPEAN ADDED VALUE

Beskriv hdar mervardet av ett europeiskt samarbete. Vilka effekter och konsekvenser kan
bara uppnds genom att samarbeta med europeiska partner? Vilket mervarde har det
europeiska partnerskapet i jamforelse med att t ex samarbeta med en grupp svenska
skolor? Férvantade resultat som en skola skulle kunna uppna ensam t.ex. under en
temavecka, ar inte relevanta i detta sammanhang.

Ur beddmningsmallen:

The Partnership will generate European added value

The application shows that the Partnership will achieve results which would not be
attained by activities carried out entirely within one and the same country.

Max poédng: 8
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D.6. IMPACT

Beskriv har forst och framst vilka erfarenheter och resultat som ni férvantar er av
partnerskapet. Beskriv genomslaget av projektet for de deltagande partnerna utifran
olika perspektiv: Vilka effekter kan férvintas pad deltagande elever och personal? Vilka
effekter kan foérvantas pa deltagande organisationer?

Ur bedémningsmallen:

The expected impact and benefits of the Partnership on participating
institutions and individual participants are clear and well defined.

The application provides a clear and well defined explanation on the expected impact

and benefits of the partnership on:
- the participating staff and pupils/learners/trainees,
- the participating organisations/institutions.

Max podng: 8

E. PROJECT MAIN FOCUS

Inga av rubrikerna E.1. till E.4. samt E.6. har ndgon kvalitativ betydelse. Det &r ett satt
for bade de nationella programkontoren och Kommissionen att fa information om,
jamféra och dokumentera vad de olika partnerskapen arbetar med inom en viss
ansdkningsomgang.

E.5. LANGUAGES

Héar ska ni beskriva vilken typ av forberedelser i malspraket som de b&da deltagande
skolorna kommer att ge de elever som deltar i projektet, fore utbytena. Med malsprak
menas i detta fall de deltagande landernas nationella sprak, vilket anges i den andra
tabellen. Atgarder for att forbattra kunskaper i ett eventuellt gemensamt tredje sprak
galler inte i detta sammanhang.

I den férsta tabellen anger ni fér respektive skola:

1. vilket sprak som ska studeras (tdnk pa att er partnerskola sdlunda maste studera
svenska!)

. antal elever som omfattas

. antal timmar

. vem som tillhandahaller férberedelserna

. vilka metoder som kommer att anvandas

. vilken kunskapsniva eleverna férvantas uppna (enligt den europeiska
beddmningsskalan for sprak,

http://www.coe.int/T/DG4/Portfolio/?L=E&M=/main _pages/levels.html

aOuUuThWN

De sprakliga férberedelserna ska omfatta minst 20 timmar. Undantag &r om eleverna
redan har kunskaper i det malsprdk som ingar i partnerskapet, vilket oftast galler sprak
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som redan ingéri deras kursplan som till exempel franska, tyska och spanska. Ange i sa
fall detta.

Ur beddmningsmallen:

Adequate linguistic preparation will be provided to participating pupils.

If the pupils of the applicant institution have the teaching language of the partner
school on their curriculum, give 6 points.

If the teaching language of the partner school is not on the curriculum of
participating pupils, the applicant school has planned adequate linguistic
preparation (minimum 20 hours). The format of the linguistic preparation is
sufficient for the purposes of the Partnership.

Max podng: 4

F. PROJECT IMPLEMENTATION

F.1. DISTRIBUTION OF TASKS

Har ska ni vara noga med att tydligt beskriva hur roller och ansvar fordelas inom
partnerskapet. Se till att det blir tydligt att alla partnerskapsdeltagare deltar aktivt och
att inte koordinatorn tar pa sig samtliga uppgifter eller styr for mycket. Det &r bra att
dela upp olika uppgifter pd olika partnerskolor och det &r bra att tdnka igenom hur dessa
uppgifter och ansvar samordnas.

Ur beddmningsmallen:

There is an appropriate balance between the roles and tasks of the different
participants in terms of their involvement in the activities to be carried out.

There is an appropriate and clearly defined distribution of roles and tasks across the
Partnership to match each partner's own competences. The contribution of each
partner is clearly explained.

Max podng: 4
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F.2. COOPERATION AND COMMUNICATION

Det bér framga tydligt hur alla deltagare under projekttiden kontinuerligt samarbetar och
hur ni har forberett er sa att inte projektet kommer att besta av en sammanséttning
enskilt utférda arbeten hos de olika projektdeltagare i slutet av perioden. Till exempel ger
uppgifter som: "e-post mellan partnerskapsdeltagare” mindre an: “utbyte av delresultat i
november, kommentarer och synpunkter inom 4 veckor, resultat pa webbplats efter
dterkoppling... ”. Man kan dela upp informationen pa ett lampligt satt for olika nivaer.
Tips pa frdgor som ni kan stélla er:

- vilka personer samarbetar med vilka om vad?

- vilka medier ska vi anvanda for kommunikation/samarbete?

- nar kommunicerar/samarbetar vi? — med vilka intervall?

Ur bedédmningsmallen:

Appropriate measures have been planned to ensure effective communication
and cooperation between the participating institutions.

Appropriate measures are foreseen to ensure communication and cooperation such
as meetings, workshops, conference calls, regular correspondence, newsletters, and
other forms of exchange of information (such as use of ICT).

Max podng: 4

F.3. COOPERATION DURING CLASS EXCHANGE

Beskriv hur det praktiska samarbetet mellan eleverna kommer att ga till under besdket
vid partnerskolan. Beskriv ocksd hur det samarbetet stimmer med malsattningen for
partnerskapet.

OBS! Varje besdk ska omfatta minst 10 dagar inklusive resdagar.

Ur bedémningsmallen:

The application makes clear how pupils will cooperate in practice during the
class exchanges.

- The application makes it clear that pupils of the two schools will work together
during the class exchanges in order to contribute to the results of the Partnership.

Max podng: 8

F.4. PARTICIPANTS’ INVOLVEMENT

Forklara i vilken grad och hur eleverna kommer att vara delaktiga i planering,
genomfdrande och utvardering av projektaktiviteter.

-20—



Tips: Ett bra satt att engagera bade elever och kollegor &r att de far vara med i alla
faser, dven i den del som involverar mobilitet. Aven om en stor grupp elever deltar i
sjalva klassutbytet, kan nagra elevrepresentanter med férdel engageras i projektméten
dar en stor del av planeringen dger rum. Om méanga ldrare engageras i projektet &r det
bra att man turas om att aka pa projektméten.

Ur beddmningsmallen:

The application makes clear how pupils will be involved in the planning,
implementation and evaluation of activities.

The application makes clear the role that pupils will play in the different stages of the
Partnership (planning, implementation, evaluation).

Max podng: 8

F.5. INTEGRATION INTO ONGOING ACTIVITIES

Om projektet har fokus pa elevdeltagande beskriv, med utgangspunkt i
laroplaner/kursplaner, hur projektaktiviteterna kommer att integreras i undervisningen
for de elever som deltar i projektet vid de medverkande skolorna. Beskriv i vilka amnen
momenten ska ingd, ge konkreta exempel och ange malsattning.

Ur beddmningsmallen:
The project is integrated into the curriculum of the institutions involved.

The application makes clear how the Partnerships activities will be integrated into the

curriculum of the participating pupils and what subjects of the curriculum will be
concerned.

Max podng: 8

F.6. EVALUATION

Har ska ni beskriva hur ni inom partnerskapet kommer att arbeta I6pande for att
sakerstalla att de planerade malen nds, att aktdérerna genomfdr de s6kta mobiliteterna,
att tidsplaner halls och att eventuella fel kan réttas till under projektets gang. Tips pa
frdgor ni kan stalla er:

- vem utvarderar vad?

- nar utvarderar vi?

- pa vilket satt utvarderar vi?

- hur 3terkopplar vi utvarderingen till verksamheten under pagaende projekt?

Ett antal nationella kontor, déribland Internationella programkontoret, har utarbetat
stoéddokument som bland annat kan hjalpa till att gora en plan for utvardering av
partnerskapet ur olika perspektiv, se: http://gas.programkontoret.se
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Ur beddmningsmallen:

The Partnership has defined an approach to evaluate whether the aims and
the expected impact of the Partnership will be achieved in the course of the
project lifecycle.

The evaluation plan is well defined and covers aspects such as follow-up of progress
made and Partnership performance, satisfaction of participants and other target
groups, attainment of objectives, measurement of impact.

Max podng: 4

F.7. DISSEMINATION AND THE USE OF RESULTS

Gor en konkret och tydlig plan for spridning. I den ska det vara tydligt hur ni har planerat
att sprida och anvanda resultat, erfarenheter och slutprodukter inom och mellan de
deltagande skolorna.

Har ska ni aven tydligt redovisa hur andra skolor, organisationer, institutioner m.fl., som
inte har varit med i partnerskapet, kan ha nytta av projektresultaten.

Ur bedémningsmallen:

a) The planned dissemination and exploitation activities are well defined and
ensure optimal use of the results amongst the participating institutions.

The dissemination activities are focused and well defined. The Partnership clearly
explain and demonstrates the interest/potential to disseminate and make use within
their own institutions of the results, experiences and, where applicable, the end
products of the Partnership.

Max podng: 4
b) Other institutions will also benefit from the planned dissemination and

exploitation activities and, if possible, the results will also be spread to the
wider community.

Max podng: 4
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G. PARTICIPANTS AND ACTIVITIES

G.1. PARTICIPANTS

Har ska ni ange hur manga elever och personal som kommer att beréras och vara
delaktiga i projektet. Det ar sjalvklart skillnad féor genomslaget om det ar en klass som
ar med i projektet och om det &r mer eller mindre hela skolan som &r engagerad!

G.2. WORK PROGRAMME

Arbetsprogrammet ska omfatta hela projektperioden om tva ar och vara relativt sett
jamnt fordelat éver de bada aren.. Det bér vara kort och konkret samt tydligt visa pa de
ingdende projektfaserna. Overlappningar med sddant som tidigare har beskrivits kan
knappast och behdéver inte undvikas - tvartom, det gér bedomningsarbetet effektivare.
Atgarder och aktiviteter som beskrivs har ska vara relaterade till partnerskapets mal.

Ur beddomningsmallen:

a) The work programme covers the whole period of 2 years and is
appropriate for achieving the objectives.

The work programme includes activities consistent with the Partnership's overall aims
and objectives, and covers the whole period of 2 years.

Max podng: 4

b) The planned activities and mobilities are relevant for the Partnership in
question.

The planned activities (including mobility) are linked directly to the aims and
objectives of the proposal and are specific and relevant to the aims and the target
groups involved.

Max podng: 12

G.3. MOBILITIES

I tabellen aterger ni detaljer fér de mobiliteter som ni avser att utféra inom
partnerskapet. Ange deltagande institutioner, ungeférlig tidsangivelse (man/ar), fran
vilket land mobiliteterna utgar, till vilket land mobiliteterna gar, varaktighet (varje besék
ska minst omfatta 10 dagar inklusive resdagar), antal elever, antal larare samt
dldersspannet p& eleverna.

Notera att det finns ett minimum antal elevmobiliteter som maste genomféras i ett
klassutbyte vid samma tillfdlle. Antalet &r relaterat till skt bidragsniva: av 12 sokta
mobiliteter ska minst 10 av dessa vara elever och fér 24 sékta mobiliteter ska minst 20
vara elever. Dessa elevmobiliteter ska alltsa ske inom ramen fér en gemensam resa och
det &r darmed inte tillatet att dela upp minimum antalet elevmobiliteter pa olika resor.
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Engelsk-svensk ordlista
over vanliga ord i ansékningssammanhang

Engelska
Acknowledgement of receipt
Applicant

Application form
Assessment of proposal
Beneficiary

Bilateral partnership

CLIL — Content and Language
Integrated Learning

Call for proposals

Curriculum
Dissemination
Eligibility
Eligible

Evaluate

Evaluation
Exploitation of results
Final report

Guide for applicants

Grant request
Grant amount
Impact
Ineligible
Interim report

Involvement

Svenska

Mottagningsbevis

Sokande (anstkande)

Ansokningsformular

Beddmning av ansdkan

Férmanstagare, bidragsmottagare
Partnerskap mellan tva skolor

SPRINT — Sprék och amnesintegrerat larande

Utlysning (t.ex. av LLP). Kommissionens utlysning for 2009 finns p&
denna lank: http://ec.europa.eu/education/lip/doc848 en.htm

Laroplan
Spridning

Giltighet, behdrighet
Giltig, behdrig

Utvardera
Utvardering

Anvdndande av resultat
Slutrapport efter avslutat projekt

Kommissionens handledning fér ansdkare. Fér Comenius partnerskap
finns de har: http://ec.europa.eu/education/llp/doc848 en.htm

Begdran om bidrag

Bidragsbelopp

Betydelse, paverkan

Ogiltig

Delrapport — efter forsta projektdret

Deltagande, engagemang
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LLP — Lifelong Learning
Programme

Lump sum (amount)
Mobility/ mobilities
Mother tongue

Multilateral partnership

National Agency

Reciprocal

Sectoral programme

Submission of proposal

Sustainability

Teaching language
Topic

Vocational

Programmet for livsldngt larande

Klumpsumma
Individuell resa internationellt inom projektets ram.
Modersmal

Partnerskap mellan flera skolor, minst 3 i olika ldander inom Comenius
partnerskap.

Det kontor i varje europeiskt land som har ansvar fér handlaggandet av
vissa program inom LLP, motsvarigheten till Internationella
programkontoret.

Omsesidig

Sektorprogram: LLP bestdr av 4 sektorprogram: Comenius, Erasmus,
Leonardo da Vinci och Grundtvig.

Inldamnande av bidragsansokan (projektforslag)

Hallbarhet, ett begrepp som ofta anvands i dessa sammanhang nar man
menar att resultat och effekter fran ett projekt anvands vidare i den
ordinarie verksamheten.

Det sprdk som undervisningen bedrivs pd

Amnesomrade

Yrkes-

-25—



