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. PROGRAMKONTORET

Att vara arrangdr inom Grundtvig besodk och
utbyten

Vad ar en konferens eller ett seminarium inom Grundtvig och hur skiljer
det sig fran en fortbildningskurs?

Programdelen Grundtvig besdk och utbyten erbjuder bidrag till kompetensutveckling i
yrket for personal verksamma inom omradet vuxnas allménna larande (inte vuxna
studerandes yrkeslarande).

EU-kommissionens beskrivning av programdelen finns i dokumentet "Grundtvig Visits
and Exchanges for Adult Education Staff” som du hittar pa var webbplats:
http://www.programkontoret.se/grundtvigbesokutbyten

Personal kan ansdka om deltagande i konferenser/seminarier hos arrangér och om bidrag
for resa, uppehélle, konferens/seminarieavgift samt forberedelsekostnader hos
hemlandets programkontor for att delta. Anmalan gors saledes till arrangor och
bidragsansokan till oss pa Internationella programkontoret eller vara systerkontor
beroende pa var man bor.

Deltagare kommer fran hela Grundtvigsamarbetsomradet — dock inte fran det land dar
konferensen/seminariet arrangeras.

Hur far man ekonomi i att arrangera en konferens/ett seminarium?

Finansieringskéllan ar konferensavgifter/seminarieavgifter. Man ar sjalv som arrangor
ansvarig for att marknadsfora sin aktivitet. Om man 6nskar kan konferensen/seminariet
annonseras i den gemensamma europeiska databasen "Comenius-Grundtvig Training
Database” — men det &r inget krav!

Ladda ner “Instructions for providers of Comenius and Grundtvig training events” fran:

http://ec.europa.eu/education/trainingdatabase/ for mer information och instruktion.

Databasen skapades ursprungligen for att presentera fortbildningskurser. Den har senare
utvecklats till att &ven rymma aktiviteter som ar giltiga inom Grundtvig bestk och
utbyten men de beskrivande texterna kan forvirra lasaren eftersom det inom Comenius
finns en och samma programdel, "fortbildning”, medan vi inom Grundtvig skiljer mellan
“fortbildning” och “besdk och utbyten”.
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Welcome to the Comenius and Grundtvig Training Database.

Developing ceherent and
system-wide induction
programmes for beginning
teachers

This Training Database contains information about in-service fraining courses, seminars and conferences offered in Europe for teachers,
teacher trainers and non-teaching staff invalved in school education (from pre-primary up to upper secondary) or adult education.

All fraining events are for a European audience and their overall objective is to help participants upgrade their professional skills in the field
of education. The events are organised by various fraining providers who submit their training offers to the National Agencies ofthe Lifelong

Lifelong Learning Policy:
School education

Impact Study of Comenius In-
Senvice Training activities and
other studies in the field of
education and training

Learning Programme, setup in all the participating countries.

Applicants Training Providers National Agencies

If you work in an LLP National
Agency, please click here fo
validate the training events.
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If you are a training provider
Dimension

and want to publish a training

here event, please read carefully the
Instructions for training

providers and use the

Search form > Training description form.

If you are searching for a
training event, please click

Loqin page >

e Training for Teachers and other Educational Staff

Costs of participatiof in the training events can be supported with Comenius In-Sel
grants, with Grundtfig In-Service Training for Adult Education Staff grants (for traif\ng courses) and Grundtvig Visits & Exchanges for

Adult Education Stff grants (for seminars and conferences), for which interested peop should apply to their respective National Agencies.
Please refer to the Website of your National Agency for further information

Choosing a fraining event from this Training Database does not guarantee being awarded\a Comenius or Grundhvig grant. Persons who
wish to apply for a fomenius or Grundtvig grant for a training event which does not appear in tNs Database are free to do so.
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En ytterligare finansieringskalla inom Grundtvig ar "Accompanying measures” eller pa
svenska "Kompletterande atgarder”. Det ar en mojlighet om man vill arrangera storre

konferenser. Programdelen presenteras kort pa var webbplats, men det ar inte
Internationella programkontoret som ansvarar for hanteringen av ansoékningar inom den

programdelen:

http://www.programkontoret.se/centraliseradeprogram

Via den lanken kan du ocksd nd en inbjudan att delta i ett informationsmote 16

december 2011.


http://www.programkontoret.se/centraliseradeprogram�

Mer om denna programdel finns att lasa i kommissionens informationsblad nummer 45 i
dokumentet Guide Explanations by action LLP 2012 som ligger pa var webb péa sidan
Programmet for livslangt larande: http://www.programkontoret.se/llp

Dar hittar du samtliga presentationer av program och programdelar inom LLP, sa den &ar
anvandbar aven for andra delar inom Grundtvig och aven for exempelvis
studiebesodksprogrammet, informationsblad nummer 46. Studiebesoksprogrammet avser
beslutsfattare och aven dar kan man anstka om att vara arrangor, se mer pa var
webbplats: http://www.programkontoret.se/studiebesok

Vad hander fran idé att arrangera via marknadsforing till deltagares
ansokan, betalning och deltagande?

Du har stor nytta av att ta del av andras erfarenheter, inte minst av kursarrangoérers
erfarenheter eftersom mycket ar lika nar man ar arrangor:
http://www.oead.at/fileadmin/lll/dateien/lebenslanges_lernen_pdf word_xls/grundtvig/fo
rtbildung/2010/handbook_courseprovider.pdf

Om du ansodker om att fa din konferens/ditt seminarium presenterat i den ovan namnda
kursdatabasen gors en giltighetsgranskning av oss pa Internationella programkontoret
och vi ser sedan till att den publiceras i kursdatabasen.

I ndsta steg ar det kontakten med deltagarna som blir intressant. De har inte alltid koll
pa att de ska kontakta er for en plats p& konferensen och oss for bidrag att delta.
Bidraget kan de sOka tre gdnger om aret for aktiviteter som startar flera manader senare
nar det galler fortbildningskurser, men fér programdelen "Besok och utbyten” ar det inte
sakert att sa ar fallet. Har maste man kontrollera datum for varje land och ar eftersom
det ar upp till respektive land att besluta om ansékningsdatum och férsta moéjliga
aktivitetsdatum. Ha alltsa koll pd "marknaden”.

Deltagare &r intresserade under férutsattning att de beviljas bidrag — ha det som
utgangspunkt. Fran er egen sida maste ni darfér vara mycket tydliga med
forutsattningarna for att ha mdéjlighet att stélla in om det blir nédvandigt. Ange det i
inbjudan sa att samtliga partner ar klara éver forutsattningarna.

Bidraget gar fran de nationella kontoren till den enskilde deltagaren som i sin tur betalar
er. Bidragen betalas ut i euro och aven har finns det olikheter i de nationella kontorens
regler om bidragsstorlek. Kommissionen tillampar generella maxgrénser, se sidan 35 i
dokumentet Guide General provisions LLP 2012 som du hittar pa var webb pa sidan
Programmet for livslangt larande: http://www.programkontoret.se/llp

Utdrag ur dokumentet:

“Visits and Exchanges

- Conference or seminar fees: A contribution may be granted on the basis of real
costs, up to a maximum fixed at European level of € 150 per day (this maximum
may be lower in some countries).

- Pedagogic, linguistic and cultural preparation: A lump sum may be granted up to a
maximum of 500 € per participant (this maximum may be lower in some
countries).”
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http://www.oead.at/fileadmin/lll/dateien/lebenslanges_lernen_pdf_word_xls/grundtvig/fortbildung/2010/handbook_courseprovider.pdf�
http://www.oead.at/fileadmin/lll/dateien/lebenslanges_lernen_pdf_word_xls/grundtvig/fortbildung/2010/handbook_courseprovider.pdf�
http://www.programkontoret.se/llp�

Guide General provisions (Handbok - allmanna bestdmmelser), ar en éversikt av
programdelarna, ansokningsforfarandet, finansiella bestammelser och bidragsnivaer,
spridning och anvandning av resultat.

Alla arrangemang drabbas av att inte alla deltagare dyker upp eller att ndgon maste
avbryta i fortid. Ha i bakhuvudet att de som s6kt medel ansvarar for att genomféra det
de ansokt om. Ni utfardar deltagarbevis som utgor underlag fér var (de nationella
kontorens) slutbetalning till deltagarna. De far alltid 80 % av beviljat belopp innan de
reser och resterande belopp nar de rapporterat och vi godkant rapporten. Sjukdom ska
kunna styrkas av lakarintyg och alla former av force majeure ska ocksa kunna styrkas.

Var kan jag fa stod och goda rad som arrangor?

Forutom de dokument vi refererat till ovan rekommenderar vi att ni kontaktar andra
svenska arrangorer och efterfragar deras goda rad. Det finns aven ett Grundtvig natverk,
http://www.ginconet.eu/about som man kan understéka ndrmare &ven som arrangor av
konferenser och seminarier.

Vilken roll har Internationella programkontoret?

De nationella kontoren har en roll i arrangerandet av konferenser/seminarier satillvida att
vi giltighetsgranskar de ansokningar som kommer in om att fa lagga in sin konferens/sitt
seminarium i kursdatabasen. Ingen kvalitetskontroll gors saledes, utan vi har en i
forhallande till arrangoren fristdende roll. Denna roll varnar vi om eftersom vi ansvarar
for beddmningen av inkommande ansokningar att delta i konferenser. Det forekommer
att svenska anordnare forlagger sin aktivitet till ett annat land for att kunna erbjuda
svenska deltagare plats. Det kan alltsa bli aktuellt for oss att bedoma en anstkan om
deltagande i en konferens som ni erbjuder.


http://www.ginconet.eu/about�

