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1 INLEDNING

1.1 Programmet Linnaeus-Palme

Linnaeus-Palme &r ett program for ldrare och studenter pd hégskolans grund- och
avancerade niva och syftar till att stirka svenska ldrosidtens samarbete med
universitet i utvecklingslander och darmed 6ka och fordjupa de globala kontakterna
inom hégskolevéarlden. Programmet &r 6ppet for alla &mnesomraden.

Linnaeus-Palme ska stimulera ett samarbete baserat pad omsesidig nytta
mellan hégskolor och universitet i Sverige och i utvecklingslander. Det
overgripande malet dr att 6ka den globala kunskapen hos deltagarna, men
varje projekt forutsatts ha ett konkret akademiskt syfte med sitt utbyte.
Tanken ar att ett 6msesidigt samarbete mellan hogskolor och universitet
pa sikt ska berika deltagande lander och utgora en bas for bredare
partnerskap dem emellan. Omsesidigheten ir central i Linnaeus-Palme,
partnerna ska kunna ha ett jamlikt samarbete dven om de resursmassiga
forutsdttningarna kan vara mycket olika.

Utbytet omfattar tva delar: Linnaeusbidrag for utresande svenska deltagare efter
Carl von Linné som skickade ut sina larjungar i varlden for att samla in information
och Palmebidrag for hitresande utlandska deltagare efter Olof Palme som var
mycket engagerad i utvecklingslandernas situation och maéjligheter till
kapacitetsuppbyggnad.

Programmet administreras av Internationella programkontoret for
utbildningsomrddet och finansieras av Sida. Programmet bidrar till uppfyllandet av
malen i Regeringens aktuella strategi for kapacitetsutveckling och samverkan
genom att ge god kapacitet och kompetens hos bdde svenska aktérer och aktorer i
utvecklingslander och bidrar pa det séttet till det mera 1dngsiktiga malet med en
hallbar fattigdomsminskning. Att stimulera den svenska hégskolan att bli mer
global i sin internationalisering genom bidrag till att stérka relationer med landerna
utanfor Europa och Nordamerika ar en viktig del av det arbetet.

Giltiga léander for samarbete inom programmet &r de som definieras som
utvecklingslander av OECD:s bistdndskommitté, DAC.! Samarbete &r sdledes
madjligt med ett antal lander i Afrika, Asien, Latinamerika samt ett antal l[ander i
Central- och Osteuropa.

Programmet ar ett komplement till en hdgskolas évriga internationella samarbeten
och utbyten, inte en heltdckande 3tgard for att utveckla kontakter med nya lénder.
En viss egenfinansiering behdvs fran deltagande institutioner, exempelvis for
deltagande larares I6nekostnader. Se avsnitt 1.3 och 2.5.

1.2 Generella principer
e Programmet stoder 18ngsiktiga bilaterala samarbeten pa institutionsnivd? mellan
larosaten i Sverige och i utvecklingslander. Kravet att institutionen driver och

! Giltiga lander &r de som definieras som utvecklingsldnder av OECD:s bistandskommitté, DAC, i “DAC List of
ODA Recipients Effective for reporting on 2009 and 2010 flows” Enligt beslut av Sida ar

giltiga lander de som tillhor kategorierna: “Least Developed Countries”, “"Other Low Income Countries”,
“Lower Middle Income Countries and Territories” och “Upper Middle Income Countries and Territories”.

Den fullstandiga DAC-listan finns tillganglig pa: http://www.oecd.org/dataoecd/32/40/43540882.pdf

2 Termen institution anvands for att beteckna dven motsvarande enhet vid larositen. Om larosatet inte
organiserats i institutioner, eller om en effektiv administration av medel férutsatter samarbete pd annan

niva an institutioner ska detta forklaras i ramansokan och underskrivas av rektor. Grundprincipen i
Linnaeus-Palme &r dock att samarbetet ska ske pa institutionsniva.



ager projektet hanger samman med att samarbetet ska vara val férankrat i
institutionens dagliga verksamhet. Fler &n tva institutioner kan inte ingd i
samma Linnaeus-Palme kontrakt, men en institution kan ha flera Linnaeus-
Palme samarbeten. Detta galler bdde den svenska och den utldndska
institutionen.

Den 6msesidiga nyttan ska vara vél definierad i samarbetet och tydligt framga i
ansokan.

Det ar den svenska institutionen som, i samarbete med den utlandska
institutionen, gér projektansdékan och som saledes &r den operativt ansvariga
enheten fér samarbetet. I ansvaret ingdr bl.a. att betala ut stipendier och bidrag
samt att samla in, dokumentera och vardera erfarenheter och resultat av
samarbetet samt att sammanstalla projektrapport.

Ansdkningsforfarandet innebar att larosatet lamnar en samlad ansdkan for hela
larosatet, en ramansdkan, vilken innefattar de enskilda institutionernas
projektansdkningar samt larosatets yttrande 6ver dessa. Med detta
ansokningsférfarande efterstravar Internationella programkontoret att integrera
Linnaeus-Palme i larosatets internationella profil.

Medel beviljas for ett eller tva Iasar i taget. Projekt som har funnits i
programmet i minst tva ar har méjlighet att soka medel for tva 14sdr i samma
ansokan, dvriga soker for ett 1asar.

Projektansdkan bor avse 18ngsiktigt samarbete och medel kan beviljas for
samarbeten i hogst atta ar.

Varje anstkan beddéms for sig, det gar alltsd inte att hanvisa till en tidigare
ansokan utan det projekt man soker for maste kunna forstas utifrdn den
aktuella anstékan. Internationella programkontoret bedémer ansdkan
tillsammans med en extern bedémningsgrupp, bestdende av personer med bdde
akademisk &mneskompetens och erfarenhet av utvecklingsfragor.
Internationella programkontoret beslutar om tilldelning av medel. Det &r inte
mojligt att sbka medel fér samarbete med en institution som man redan haft
samarbete med i atta ar.

Efter beslut upprattas kontrakt mellan Internationella programkontoret och
respektive institution. Utfallet av utbytet i férhallande till planer och budget och
gjorda erfarenheter i dvrigt skall redovisas i en slutrapport till Internationella
programkontoret efter kontraktets genomférande. Projekt som beviljats medel i
tva ar tar sig dven att skicka in en mindre omfattande interimsrapport for att
fa resterande medel utbetalda. Aven andra tillfallen till uppféljning och
redovisning av erfarenheter anordnas.

Ett samarbete inleds vanligtvis med att larare frén respektive institution gér en
planeringsresa till den tdnkta samarbetspartnern for att bedéma de akademiska
och studiesociala férhallandena och virdera mdjligheterna till ett fruktbart och
I&ngsiktigt utbyte av larare och studenter. Institutioner som redan har ett vl
etablerat samarbete kan beviljas medel fér student- och/eller lararutbyte utan
att ansokan samtidigt innehaller planeringsresa. I sddana fall bor ansékan visa
att forutsattningar for utbyten foreligger. Exakt reciprocitet i larar- och
studentutbytet ar inget krav, men en rimlig balans ska efterstravas.

Deltagande larare férvantas uppbéra 16n fran hemuniversitetet under
lararutbytet. Deltagande studenters studier pd samarbetsinstitutionen ska
beréattiga till studiemedel. Inga studie- eller kursavgifter far tas ut for



studenterna.

e Studenterna ska kunna tillgodordkna sig studierna vid hemkomst.

1.3 Ett program som utvecklas

Programmet instiftades i maj 2000 och den férsta ansékningsomgangen var
september 2000. Programmet utvecklas standigt i samarbetet mellan
Internationella programkontoret, de deltagande lérosatena och Sida.
Institutionernas och larosatenas rapportering ligger till grund fér Internationella
programkontorets 6éversyn av programmets riktlinjer. Vidare bjuder Internationella
programkontoret i samarbete med Sida in till ett arligt seminarium dér deltagarnas
erfarenheter av programmet star i centrum.

1.4 Stodformer inom Linnaeus-Palme

Programmet bestar av tva bidragsdelar: Linnaeus- respektive Palmebidrag.
Palmebidrag utgar till inresande larare och studenter till Sverige medan
Linnaeusbidrag utgar till utresande studenter och larare fran Sverige.

Palmebidraget &r ndgot mer omfattande an Linnaeusbidraget. Ddrmed ges den
forstarkning som krdvs for att mojliggora deltagande for finansiellt mindre
resursstarka samarbetsinstitutioner. Stipendier fér Palme-studenter skall tacka
resekostnader och uppehille fér hitresande studenter. Palme-larare erhdller bidrag
for merkostnader i samband med utbytet sdsom resa, uppehélle och boende (ej
I6n). Linnaeusbidragen for ldrare och studenter skall tacka merkostnader i samband
med utbytet och ersatter inte reguljdra ersattningar sdsom 16n och studiemedel. Se
vidare avsnitt 2 och sarskilt 2.5 for bestammelser for ersattning.

1.5 Urvalsforfarande och beslut

Initiativet till och det operativa ansvaret fér samarbetsprojekten ligger hos de
enskilda svenska institutionerna. Det ar ett 1&ngsiktigt samarbet mellan den
svenska institutionen och institutionen i utvecklingslandet som efterstravas.
Ansvaret for urval av larare och studenter har cheferna pa de sidndande
institutionerna.

Internationella programkontoret bedémer institutionernas projektansdékningar och
larosatets samlade ramansdkan, dessas kvalitet i uppldgg och genomférbarhet och
fattar beslut om medelstilldelning. For ett projekt som tidigare beviljats medel vags
historiken in i beddmningen. En 6versiktlig sammanstallning av kriterier och
prioriteringsgrunder for Linnaeus-Palme finns i dokumentet “Kriterier och
prioriteringsgrunder fér bedémning av ansékningar inom programmet Linnaeus-
Palme |&sdren 2012-2013 och 2012-2014".

En institution som anséker om medel skall ha ett 1dngsiktigt perspektiv. Vidare &r
Omsesidig nytta samt ambitionen att utbytet ska vara reciprokt viktiga
urvalskriterier. Tidigare erfarenheter av samarbetet vager tungt i bedémningen av
en ansokan. I Internationella programkontorets évervdganden ingar ocksa en
stravan efter spridning till @mnen, lander och lérosaten som inte tidigare ar
representerade, eller ar underrepresenterade, i programmet.

Studenterna bor ges nodvandigt stod for att pa basta méjliga vis klara
studieperioden vid partnerinstitutionen bdde akademiskt som studiesocialt. Ansdkan
ska darfér innehdlla en plan fér integrering av de inkommande studenterna i den
studiesociala miljén. I ansékan ska deltagande institution garantera att studierna
kan tillgodordknas.

I en ansdkan ska Internationella programkontoret kunna utldsa projektets syfte,
Iéngsiktiga mal och innehdll i form av kurser och typ av undervisning (eller



planerade moten och bestk nar det galler planerings- och utvarderingsresor).

1.6 Ansdkningsforfarande

. o - o . .
Ansbkan om medel fran programmet Linnaeus-Palme bestar dels av larosatets
samlade ans6kan - ramansotkan, dels av institutionens ansdkan — projektansdkan.

1.6.1 Ramansékan

Larosatet skickar ansdkan till Internationella programkontoret efter att ha
sammanstallt institutionernas projektansékningar vilka ingdr som bilagor.
Ramansdkan ska aven innefatta larosdtets yttrande Over de enskilda
projektansékningarna och dessas roll i larosatets internationaliseringsarbete.

1.6.2 Projektanséokan

Projektansdkan goérs av den svenska institutionen och lamnas till [drosatet centralt
for vidarebefordran till Internationella programkontoret. Endast projektansdkningar
som ingar i ldrosatets samlade ansékning behandlas av Internationella
programkontoret.

Inom programmet kan medel ansbkas for planeringsresor, lararutbyte,
utvdrderingsresa, sprakutbildning for ldrare samt studentutbyte.

Projektansdkan skall i samtliga fall innefatta:
e Information om de medverkande institutionerna och tidigare eller befintliga
kontakter
e Beskrivning av mal, syfte, férvantat resultat och émsesidig nytta
e Ett yttrande frén den utlandska institutionen som bifogas ansdkan

Betraffande planeringsresa ska projektansékan dven innefatta:
e namnuppgifter pd deltagande larare
e ungefarlig tidpunkt for resan
e beskrivning av planeringsresas upplagg och dess roll i samarbetet

Betraffande lararutbyte ska projektansdkan aven innefatta:

e namnuppgifter for deltagande larare

e ungefarlig tidpunkt for utbytet

e omfattningen av den svenska ldrarens tjanstgoring vid den utléndska
institutionen

¢ omfattningen av den utldndska lararens tjanstgéring vid den svenska
institutionen

e beskrivning av lararutbytets upplagg, kurser, typ av undervisning samt dess roll
i samarbetet

e uppgifter om eventuell sprakutbildning samt namn pa de larare som &r i behov
av sprakkurs

e budget for utbytet i bada riktningarna (se vidare bestammelser fér ersattning,
avsnitt 2.5)

Betraffande studentutbyte skall projektans6kan aven innefatta:
e amnesomrade och tidpunkt fér respektive studentutbyte
e beskrivning av studentutbytets upplagg, preliminar studieplan,
tillgodoraknande, férberedelser, urval och mottagande,
e budget for utbytet i bada riktningarna (se vidare bestdmmelser for ersattning,
avsnitt 2.5)



Projekt som tidigare har beviljats medel i minst tva ar har méjlighet att séka for tva
|&sar. Internationella Programkontoret avgér om de ansékningar som avser tva ar
ska beviljas for ett eller tva ar. Projekt som beviljas medel for tva ar far 50 procent
av den totala beviljade summan utbetald efter att kontraktet inkommit till
Internationella Programkontoret. Resterande 50 procent utbetalas efter att
interimsrapporten godkants av Internationella programkontoret. Projekt som
beviljas medel for tvad ar har inte méjlighet att séka mer medel i 2013-14 ars
ansékningsomgang.

1.6.3 Ansokningstillfalle

Ansdkan om medel fr&n programmet Linnaeus-Palme gors pa formuldr som finns pa
Internationella programkontorets webbplats. Larosatets samlade ansdkan skall vara
Internationella programkontoret tillhanda senast den 15 november 2011.
Ansodkan ska skickas i original och vara IPK tillhanda eller vara poststamplade
senast den 15 november 2011. For sent inkomna ansdékningar beaktas inte.

Allman information om Linnaeus-Palme finns tillgadnglig pa saval Internationella
programkontorets som Sidas webbplatser.

1.7 Forsakringar

Savél utresande som inresande studenter och larare bér vara férsikrade. Genom
Kammarkollegiet kan de flesta svenska larosaten férsakra inkommande studenter
och larare samt utresande studenter. De svenska lararna ar vanligtvis redan
forsdkrade genom Kammarkollegiet. Se http://www.kammarkollegiet.se

1.8 Reserekommendationer

Bidragsmottagaren har ett eget ansvar att infér och under sin utlandsresa halla sig
informerad om Utrikesdepartementets (UD:s) reserekommendationer betraffande
resmalet, det land och/eller region dér man skall vistas (www.regeringen.se).

1.9 Etisk provning
Etisk prévning ar obligatorisk foér alla projekt dar samarbetet (undervisning/studier)
innefattar humanfoérsok/-studier och/eller djurférsok.

For undervisning/studier i Sverige som rér humanforsok/-studier i Sverige kravs
godkénnande fran lokal forskningsetisk kommitté och for djurforsék krévs
godkannande av djurférstksetisk namnd. En kopia av godkénnandet skall bifogas
ansoOkan.

2 INSTRUKTIONER OCH BESTAMMELSER FOR ANSOKAN FOR LASAREN 2012-
2013 och 2012-2014

Aktuell ansékningsomgang galler ldsdren 2012-2013 - med en kontraktstid som
stracker sig fr.o.m. 1 juni 2012 t.o.m. 30 september 2013 - och 2012-2014 - med
en kontraktstid som stracker sig fr.o.m. 1 juni 2012 t.o.m. 30 september 2014.

2.1 Planeringsresa

Syftet med resan ar att planera fér kommande larar- och studentutbyten genom att
diskutera och kvalitetssdkra framtida utbyten saval akademiskt som studiesocialt
och undersdka vilka akademiska varden man kan bidra till varandras institution.

Planeringsresan ska genomfdras av vid respektive institution val etablerade larare.
Aven en administrativ personal med internationellt ansvar kan delta. Syftet med
detta ar att uppna den férankring inom institutionerna som &r en
grundférutsattning for vidare utbyte.

Programmet stdder besdk for hogst tvd deltagare fran vardera institutionen. Minst



en av deltagarna ska vara larare. Planeringsresorna ska omfatta minst en veckas
vistelse (7 dagar inklusive resa). Erfarenheterna av planeringsresan ska
rapporteras internt pa institutionen och till IPK.

2.2 Lararutbyte

Lararutbyte vander sig till larare som tjanstgdr pa grund- och avancerad niva och
medel fran Linnaeus-Palme far inte anvandas till annat &n undervisning p& grund-
och avancerad niva. Detta galler dven for de utldndska larare som besdker svenska
universitets- och hdgskoleinstitutioner. Utbytet kan ske samtidigt men behdver inte
gora det. Medel for forskning eller kompetensutveckling av larare, exempelvis i
form av lararseminarier medges inte inom Linnaeus-Palme. Larare som genomfor
utbyte ska vara etablerade pa och anstéllda av institutionen.

Lararutbyte avser undervisning pa kurser inom den reguljéra utbildningen pa
grundnivd och avancerad niva. Med reguljar utbildning menas att kursen ska inga i
det ordinarie kursutbudet pa institutionen. Undervisningen skall omfatta minst 10
tim/vecka. Undervisningen kan bestd av féreldsningar, seminarier, grupp- eller
individuell handledning av studenter. Tid for annat an undervisning pé grund- eller
avancerad niva, exempelvis lararseminarier, forskning, kompetensutveckling,
planering for framtida utbyten etc. far inte raknas in i undervisningstiden.
Utbytesperiodens omfattning ska vara minst 3 veckor (21 dagar inklusive resdagar)
och hégst 8 veckor. Hogst tre ldrare fran vardera institutionen kan beviljas stod per
ldsdr. Samma larare kan endast genomféra ett utbyte per projekt och 1&asar.
Spridning pa institutionen ska efterstréavas.

Syftet med utbyte pa lararniva &r dven att 6msesidigt fordjupa kunskapen om,
forstaelsen fér och samarbetet mellan institutionen i Sverige och
samarbetsinstitutionen. Vidare ska den inkommande lararen samarbeta med
vardinstitutionens larare for att fa ett underlag fér bedémning av genomférbarheten
i ett studentutbyte.

Sprékutbildning

Medel for sprakutbildning kan sékas av de ldrare som skall delta i lararutbyte.
Programmet beviljar medel for tva veckors intensivutbildning i syfte att starka
befintliga spr@kkunskaper. Utlandska larare i Sverige férvantas undervisa pa
engelska och kan anséka om medel foér sprakkurs i engelska. Om en ansdkan
innefattar ansdkan om medel fér spradkkurs ska lararna vara namngivna, alternativt
ska institutionen i ansdkan (under F/G, "lararutbyte/sprakkurs”) beskriva den
allménna sprdkkompetensen pa institutionen och behovet av sprakutbildning. Det
senare ar framst tankt for projekt dér den utlandska samarbetsinstitutionen ar i
behov av stérkta sprékkunskaper.

Alla utbyteslarare skall rapportera erfarenheterna av utbytet internt pa den svenska
institutionen. Lararnas erfarenheter ska sammanfattas i rapporten till IPK.

2.3 Studentutbyte

Syftet med utbytet ar att ge deltagande studenter meriterande akademisk
utbildning p& grundniva och avancerad niva, internationell erfarenhet samt
forstaelse for olika kulturer. Studentutbyte féregds normalt av planeringsresa
och/eller lararutbyte da studieplanering och tillgodorédknandefragorna har
sakerstallts.

Studentutbyte inom programmet vénder sig till studenter pa grundniva och
avancerad niva och géller endast heltidsstudier. Linnaeusstudenten ska vara svensk
medborgare eller ha permanent uppehalistillstadnd i Sverige. Fér nordiska
medborgare géller att de ska ha varit folkbokférda i Sverige i minst ett ar vid
avresan. Om Palmestudenten inte ar medborgare i det land partnerlarosatet finns
ska han/hon ha medborgarskap i ett av de ldnder som finns pa listan dver giltiga



partnerlander for att kunna delta i ett utbyte.

Utbytet ska gélla minst tolv och hdgst 40 veckor pa kurser inom den reguljara
utbildningen vid respektive institution. Studierna ska tillgodoraknas efter
hemkomst. Det &r tilldtet att anvdnda maximalt tva veckor av den sammanlagda
tiden till vdlkomstarrangemang och/eller introduktions- eller sprakutbildning i
vérdlandet, dessa tva veckor behdver inte tillgodordknas som studiepoéng vid
hemkomst. Den sammanlagda tiden utomlands far inte understiga tolv veckor och
motsvarande minst tio veckors heltidsstudier ska tillgodoraknas av studentens
heminstitution. Programmet kan stédja hégst fyra studentutbyten fran vardera
institutionen per ansokningstillfdlle. Samma student far endast genomféra ett
studentutbyte. Linnaeus-Palme avser deltagande i reguljar undervisning, dvs
ordinarie kursutbud. Medel beviljas inte for faltarbete eller materialinsamling till
uppsats annat an om uppsatsen handleds och examineras i ndra samarbete med
vardinstitutionen. Eventuell praktik ska handledas av vardinstitutionen och
studenten ska vara integrerad pa institutionen. Detta ska tydligt framga i ansdkan.

Sandande institution svarar for urval av studenter. Dock ska studenten ha studerat
minst ett ar pd hogskoleniva fore avresan for att komma i fraga for utbyte.

Studenter ska av sin institution erbjudas information om partneruniversitetet och
landet ifr&ga. Denna kan exempelvis administreras av den/de ldrare som genomfort
planeringsresa eller lararutbyte. Palmestudenter férvantas delta i de
valkomstarrangemang som normalt erbjuds utbytesstudenter vid respektive
svenskt larosate.

Saval Palme- som Linnaeusstudenter skall skriftligen rapportera resultat och
erfarenheter av utlandsvistelsen; den svenska studenten efter hemkomst och
utldndsk student innan avresan fran Sverige. Studenternas erfarenheter ska
sammanfattas i slutrapporten till IPK.

2.4 Utvarderingsresa

N&r ett projekt beviljats medel i minst tre ar finns méjlighet att ansdka om medel
for en utvarderingsresa. Syftet ar att gemensamt fdlja upp och utvardera de
aktiviteter som genomforts i projektet, b&de ur ett akademiskt och ur ett
administrativt perspektiv. Nar ett projekt beviljats medel i fem ar staller IPK hdgre
krav pa resultat och spridningseffekter. Utvarderingsresan ar en mojlighet att
utveckla och kvalitetssékra projektet.

Utvérderingsresan ska genomfdras av larare som deltagit i projektets planering och
genomférande. Aven en administrativ personal med internationellt ansvar kan
delta. Programmet stéder deltagande fér hégst tva personer fran vardera
institutionen. Minst en av deltagarna ska vara larare. Utvarderingsresan ska
omfatta minst en veckas vistelse, inklusive resor. Erfarenheterna av
utvarderingsresan ska rapporteras internt pa institutionen och till IPK.

2.5 Bestammelser for ersattning

Programmet ska ses som ett komplement till befintliga bidrag och stipendier for att
starka hégskolans internationella kontakter och utbyten. En viss egenfinansiering
krévs fran deltagande institutioner. Ersattning utgar enligt nedan och géller fér
genomférande av programmets aktiviteter. Dessutom utgar ett
administrationsbidrag till den svenska institutionen om 1 000 kronor per deltagare i
l&rarutbyte och 2 000 kronor per deltagare i studentutbyte. Ovriga kostnader i
samband med utbytet, exempelvis |I6ner och administrativa avgifter, ersatts inte.

2.5.1 Planeringsresa
Ett bidrag om 20 000 kronor/person utgar som schablonerséattning fér resor tur och
retur, boende och uppehalle fér maximalt fyra deltagare, hogst tva fran vardera



institutionen. Maximalt bidrag ar 80 000 kronor.

2.5.2 Lararutbyte

Ersattning utgdr mot redovisad budget for resa och uppehalle for hégst tre larare
fran vardera institutionen per ansokningstillfalle. For resa utgar ersattning for
lagsta tillampliga ekonomiklassbiljett (en ombokningsméjlighet pa returresan). For
uppehalle och boende for larare fran svenskt larosate (Linnaeusldrare) beviljas
medel motsvarande utlandstraktamentet.® Foér utldndska larare (Palmelarare) utgar
ersattning om 800 kr/dygn som bidrag till merkostnader for uppehalle och boende.
Vardinstitutionen férvantas ordna boende till rimliga kostnader fér gastande larare.

I de fall d& genomfort lararutbyte varar farre antal dagar &n beviljat kommer en
dterbetalning av beviljade medel att krévas motsvarande utlandstraktamente/dag
for utresande Linnaeuslarare och med 800 kronor per dag for inresande
Palmelarare. Kortare utbyten an den stipulerade minimitiden 21 dagar ar inte
godkanda. Om utbytestiden underskrider 21 dagar utan giltig orsak kan
institutionen, forutom aterbetalningskrav dven nekas fortsatt stéd vid en eventuell
fornyad ansokan.

I fraga om hitresande ldrares traktamente och reseersattning &r med lagen
(1991:586) om sarskild inkomstskatt for utomlands bosatta, SINK, i de flesta fall
tillamplig.

Larare som deltar i spradkutbildning ersétts med resa (lagsta tillampliga
ekonomiklassbiljett), kursavgifter (inklusive boende) samt utlandstraktamente
enligt Skatteverkets regler for en till tvd veckors intensivkurser. Kostnaderna for
sprakkurs ska vara rimliga. Palmelarare som deltar i en sprakkurs i Sverige far
traktamente 800 kr/dag.

2.5.3 Studentutbyte

Linnaeusstipendiet for studenter ar 25 000 kr fér en termin (dvs 20 veckor) och 40
000 kr for tva terminer (40 veckor). Palmestipendiet for utlandska studenter tacker
resa och uppehélle och &r 53 000 kr fér en termin och 89 000 kr for tva terminer.
Vid kortare utbytesperioder utgar ett reducerat stipendium. Vardinstitutionen
forutsatts bistd stipendiaten med praktiska arrangemang, t.ex. boende.

I de fall d& genomfort studentutbyte &r kortare antal veckor &n beviljat kommer en
dterbetalning av beviljade medel att krévas motsvarande 750 kronor per vecka for
utresande Linnaeusstudenter och 1 530 kronor per vecka for inresande
Palmestudenter. Kortare utbyten an 12 veckor ar inte godkanda. Om utbytestiden
underskrider 12 veckor utan giltig orsak kan institutionen féorutom
dterbetalningskrav dven nekas fortsatt stod vid en eventuell férnyad ansékan.

Den svenska institutionen ansoker om medel for bade svenska och utldndska
studenter och ar ansvarig fér utbetalning av beviljade medel.

2.5.4 Utvarderingsresa

Principerna for utvarderingsresa ar desamma som for planeringsresa. En eller
maximalt tva deltagare per institution kan beviljas medel och ersattningen baseras
pa en schablon om 20 000 kr per deltagare.

2.5.5 Extramedel p.g.a. funktionshinder
Utdver det ovan angivna finns det dven mdjlighet att anséka om extramedel for

3 Med traktamenten avses Riksskatteverkets gallande traktamentesregler (Riksskatteverkets, férordning

1990:1293 2 kap, § 2). Ersattningen berdknas pa det traktamente som géller vid tidpunkten for
utlysningen. Aktuella traktamenten finns pé’x: http://www.skatteverket.se/
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forhojda kostnader i samband med utbyte for funktionshindrade larare och
studenter. Detta skall sarskilt motiveras i ansdkan.

2.5.6 Utbetalning av tilldelade medel

Tilldelade medel specificeras i Internationella programkontorets beslut och i
kontraktet som tecknas mellan institutionen och Internationella programkontoret
for varje enskilt projekt. Medlen betalas ut till larosatets konto efter att det
underskrivna kontraktet har inkommit till Internationella programkontoret. Projekt
som beviljats tvadrskontrakt far en andra utbetalning efter att interimsrapporten
godkants av Internationella Programkontoret.

2.6 Rapportering

Verksamheten inom programmet Linnaeus-Palme skall rapporteras, dels internt pa
den svenska institutionen, dels till Internationella programkontoret. Rapporteringen
ar viktig for att sprida erfarenheter och 6ka kannedom om projektet. Projekt som
beviljats medel for tva |&sdr rapporterar tvd gdnger; en interimsrapportering ca ett
3r efter att kontraktet trétt i kraft och en slutrapportering efter att kontraktstiden
|6pt ut. Projekt som beviljats medel for ett ar rapporterar endast efter att
kontraktstiden 16pt ut.

2.6.1 Interimsrapportering

Projekt som beviljats tvdarskontrakt ska inkomma med en interimsrapportering
som ska vara Internationella Programkontoret tillhanda senast den 30 maj 2013.
Rapportformuldr kommer att finnas tillgangligt pd Internationella Programkontorets
hemsida i god tid innan sista rapporteringsdag. Varje larosates interimsrapporter
skickas in samlat till Internationella Programkontoret. Projekt som inte
interimsrapporterar eller inte avser fortsatta sitt andra ar ska slutrapportera senast
den 15 november. Ovriga projekt far slututbetalning for att fortsatta samarbetet
under det andra aret.

2.6.2 Slutrapportering

Slutrapportering for projekt som beviljats ettarskontrakt ska vara Internationella
Programkontoret tillhanda senast den 15 november 2013. Projekt med
tvadrskontrakt slutrapporterar senast den 15 november 2014.

2.6.3 Larosdétets samlade slutrapportering

Institutionernas slutrapporter ar en del av ldrosatets samlade rapportering.
Tva3riga projekt som tidigare under aret skickat in en godkénd interimsrapport ska
finnas med i en separat férteckning i larosatets samlade rapportering.

Alla rapporter ska skickas i original. Om de beviljade aktiviteterna inte utférts enligt
kontraktet ska anledningen till det anges i rapporten. Vid besék hos deltagande
institution kan Internationella programkontoret efterfré’]ga verifikationer p5

angivna belopp och utbytesperioder. Verifikationer skall sparas i 5 ar.
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